
ЗАДАЧА

Проектирайте база данни за учениците 

от един клас, включваща:

• Име на ученика

• ЕГН

• Домашен адрес

• Домашен телефон

• Годишен успех

• Има ли наказания

• Име на родител

• Месторабота на родител

• Служебен телефон на родител



Проектираме базата данни

1. Какви таблици ще са нужни

• Таблица с персоналните данни 

на ученика: име, ЕГН, адрес, 

телефон

• Таблица с данни за успеха: 

годишен успех, има ли наказания

• Таблица с данни за родителя: 

име, месторабота, служ.тел.



2. Какви полета ще има във 
всяка таблица

Име ЕГН Адрес Телефон

ЕГН Год. успех Има ли наказания

ЕГН Име на 

родител

Месторабота Служ.

тел.









Имена и тип на полетата
поле име тип

Име на ученика Име Short Text

ЕГН на ученика ЕГН ShortText

Адрес на ученика Адрес Long Text

Дом.телефон Телефон Short Text

Годишен успех Успех Number

Има ли наказания Наказван Yes/No

Име на родител Родител Short Text

Месторабота Работа Short Text

Служ.телефон Телефон Short Text



3. Определяме ключовите 
полета и връзките между 
таблиците

• Полето ЕГН ще бъде ключ и за трите 
таблици



Създаване на 

базата данни

Практическа работа с 

Microsoft Access



Стартиране

• Start

• Programs

• Microsoft Access



Стартовия прозорец



Да създадем нова БД



Основни обекти при работа 

с Access. Избираме с кой 

ще работим.



Основни обекти в Access

• Tables   -  показва таблиците в БД

• Queries  -  показва заявките в БД

• Forms  -  показва формите в БД

• Reports  -  показва справките в БД 

• други



➢ Таблици - Данните се помнят в таблици с 
уникално име. 

➢ Всяка колона от таблицата се нарича поле. 
То съдържа данни от един и същи тип -
низове,числа, дати и др. 

➢ Всеки ред от таблицата се нарича запис. 

➢ Всяка таблица трябва да има първичен ключ.

➢ Между таблиците са осъществени връзки, 
наречени релации.

➢ Създаването на БД означава да създадем 
таблиците, които я изграждат.



➢ Форми - това са формуляри, бланки за 
попълване на данни в таблицата. Чрез тях може 
да се извеждат само тези полета, в които ще се 
актуализира информацията във формат, удобен 
за потребителя.



➢ Заявки – По зададен критерий може да се 
получи извадка, част от наличните данни в 
свързаните таблици от базата данни.



➢ Отчети – Предназначени са за отпечатване 
на данни, които се съдържат в таблици или 
са подбрани чрез заявки. В отчетите могат да 
бъдат включени и допълнителни обекти за 
по- добра илюстрация на материала. 



➢ Макроси – с тях се автоматизират повтарящи 
се операции.

➢ Модули – За автоматично управление на 
определени операции могат да бъдат 
създадени програмни модули, програмирани 
на езици, специлизирани за работа с бази 
данни.



Да започваме…



• Field Name – тук даваме име на полето

• Data Type  - тук определяме типа на данните

• Description – тук даваме описание, забележка 

за полето

• В червения кръг – допълнителни настройки



Създаваме първата таблица



Използване на маска



Създаваме втората таблица



Създаваме третата таблица



Да попълним данните 

в трите таблици



Създаване на форми за 

въвеждане на данните

• От основното меню на 

Access избираме FORMS

• Избираме  

 Create Form by using Wizard



Тук избираме 

необходимата 

таблица

Тук избираме необходимите полета



Вид на формата

да изберем 

Columnar



Дизайн на формата

да изберем Standart



Име на 

формата



Първи запис Преден запис Следващ запис Последен запис 



Да установим връзки 

между трите таблици



Връзки (релации) в БД

• Задават се след разпределянето на 

данните в отделните таблици

• За да зададем връзка, трябва всички 

таблици да са затворени

• Връзка се задава чрез бутона 

• Или от меню Tools → Relationships...



Между кои таблици ще зададем 

връзка

Тук 

избираме 

таблицата

Добавяме 

я към 

списъка



• Ключовите полета са черни

• Хващаме съответното поле и го 
пренасяме върху съответното 
поле от другата таблица





Работа с готовата 

база данни



Отваряне и затваряне на 

таблица

• От основното меню на Access 

избираме Tables

• Избираме необходимата таблица

• Данните се появяват в табличен 

вид

• Той е аналогичен на електронна 

таблица в EXCEL



Редактиране на структурата на 

базата данни

Редактирането включва:

• Добавяне на нови полета 

(колони в таблицата)

• Промяна на данните

• Изтриване на съществуващи 

полета (колони)



Изтриване на поле (колона)

• Щракаме с десния бутон върху 

сивия правоъгълник с името на 

полето

• Избираме DELETE COLUMN



Полето, избрано за 

ключ, не може да 

бъде изтривано !



Добавяне на поле (колона)

• Щракаме с десния бутон върху сивия 

правоъгълник с името на полето, пред 

което ще вмъкнем новото

• Избираме INSERT COLUMN



Изтриване на запис (ред)

• Щракаме с десния бутон върху 

сивото квадратче вляво до записа

• Избираме DELETE RECORD



Добавяне на запис (ред)

• Позиционираме маркера в най-лявата 

клетка на първия празен ред от 

таблицата

• Попълваме данните



Промяна на данните

• Щракаме в съответната клетка от 

таблицата

• Вътре се появява мигащия маркер

• Променяме данните

• Потвърждаваме



Сортиране в базата данни

• Първоначално записите са 

подредени в реда, в който ги 

въвеждаме

• Възможно е при данни на 

кирилица да има проблеми в 

сортирането



За да сортираме по даден 

критерий …

• От основното меню на Access 

избираме Tables

• Избираме необходимата таблица

• Щракаме с десен бутон върху 

името на полето (колоната), по 

което ще сортираме

• Избираме SORT ...



Работа със заявки 

към базата данни



Що е заявка?

• Получават извадка от наличните 

данни по зададен критерий

• Например имената и телефоните 

на родителите на учениците, с 

успех под Добър 4,00

• Резултат от заявката е таблица, 

информацията в която е 

подбрана от няколко таблици



Задача
Искаме да се свържем с 

родителите на учениците, които 

имат успех под 5,00. За целта 

ни трябват имената на 

учениците, успеха им, имената 

на родителя, неговата 

месторабота и телефона му.

За целта да създадем заявка.



За да създадем заявка …

• От главното меню на Access 

избираме Queries

Ще създадем 

заявка в изглед 

Design view



Определяме необходимите за 

заявката ни таблици и избираме Add



За нашата заявка

Избираме и трите таблици, защото 

ни трябва информация и от трите



Резултатът е…

Тук избираме интересуващите ни 

полета и критерия за проверка



Трябва да зададем в 

съответното поле критерий 

за успеха <5





• Вече сме готови да създадем 

заявката

• За начало натискаме бутон



Резултатът е:
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